
DOMAINES 
D'ASSISTANCE 

SOUS RUBRIQUES 

Juridique et 

Financier 
Suivi juridique (actions judiciaires, contestations) 

Juridique et 

Financier 
Mise au point des contrats de réservation 

Juridique et 

Financier 
Assistance à Rédaction du règlement de copropriété 

Juridique et 
Financier 

Assistance Elaboration de la Trame de VEFA 

Juridique et 

Financier 
Recherche des financements et garanties et relations bancaires 

Juridique et 
Financier 

Assistance et proposition pour passation des contrats d'assurances 

Juridique et 

Financier 
Assistance à la Mise au point de l'état descriptif de division 

Juridique et 

Financier 
Assistance Dépôt des pièces notaire 

Juridique et 

Financier 
Assistance au Contrôle du dossier notaire et présence 1ère vente 

Developpement et 

montage 
Assistance à Négociation 

Developpement et 
montage 

Assistance à Acquisition 

Developpement et 

montage 
Analyse des Etudes de capacité et optimisations 

Developpement et 

montage 
Elaboration du pré-bilan 

Developpement et 
montage 

Mise au point du planning prévisionnel de l’opération 

Developpement et 

montage 
Mise au point du programme architecte et optimisation 

Developpement et 
montage 

Assistance au dépôt et suivi de l’instruction du permis de construire  

Developpement et 

montage 
Assistance à l'Elaboration du projet 

Developpement et 
montage 

Elaboration du bilan prévisionnel 

Developpement et 

montage 
Proposition de partenariats techniques 

Developpement et 

montage 
Assistance à Passation des contrats techniques 

Developpement et 
montage 

Gestion et coordination des études de sol 

Réalisation Assistance au Suivi du travail de l’architecte et de(s) BET 
Réalisation Assistance dans les relations avec le bureau de contrôle 
Réalisation Assistance dans la gestion des relations avec les concessionnaires 
Réalisation Affichage et maintien sur le chantier des autorisations obtenues 
Réalisation Assistance à Analyse dossier technique détaillé 
Réalisation Proposition de mise au point de la notice descriptive sommaire / analyse 
Réalisation Proposition de mise au point de la notice descriptive détaillé « 68 » / Analyse 
Réalisation Assistance à analyse des pièces écrites et optimisation des appels d'offres 
Réalisation Participations à négociations des prix avec les entreprises 
Réalisation Assistance dans la désignation des entreprises 
Réalisation Assistance à Préparation pour signature des marchés 
Réalisation Participation à la Notification des Ordres de Service 
Réalisation Assistance dans le suivi de l’exécution des missions des prestataires 
Réalisation Assistance au Contrôle et validation des situations de paiement du MOE 
Réalisation Assistance à la gestion des relations avec la maîtrise d'œuvre de chantier 
Réalisation Proposition et Gestion de la relation avec le syndic  
Réalisation Assistance à Réception à faire par le Maitre d'ouvrage 
Réalisation Assistance à dépôt DACT et pièces règlementaires à fournir (RFCT ect) 



Réalisation Conseil dans le suivi des incidents de garantie avec la maîtrise d'œuvre 
Commercialisation Participation et Définition de la stratégie commerciale 
Commercialisation Elaboration de la Grille des Prix 
Commercialisation Etude locative 
Commercialisation Définition des actions de publicité 
Commercialisation Coordination des actions de publicité avec l’agence de publicité 
Commercialisation Commercialisation  
Commercialisation Animation et suivi de la prescription 
Commercialisation Analyse et suivi dans l'Elaboration des plans de vente 
Commercialisation Préparation et suivi des dossiers administratifs des ventes 
Commercialisation Assistance  à la Signatures des ventes 
Commercialisation Suivi de la gestion des appels de fonds 
Commercialisation Assistance à Gestion des travaux modificatifs acquéreurs 
Commercialisation Assistance ou Livraison des logements  
Commercialisation Suivi après-vente 

 


